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…………………………., …….. stycznia 2026 r.
ZAMAWIAJĄCY:
Instytut Geografii 
i Przestrzennego Zagospodarowania PAN
im. Stanisława Leszczyckiego PAN (dalej IGiPZ PAN)
ul. Twarda 51/55
00-818 Warszawa
tel. 22 697 88 41
NIP 525-00-12-188   Regon 000325854
Numer sprawy: ……………………………… (nadawany przez Administrację IGiPZ PAN)
Termin złożenia oferty: ………………………., do godz. …………..

ZAPYTANIE OFERTOWE
[bookmark: _GoBack](o udzielanie zamówień o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości 
kwoty 170 tysięcy złotych netto, do których nie stosuje się przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 roku PZP, tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)
Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na:
1. Przedmiot zamówienia
„…………………………………………………………………………………………..”
2. Kalkulacja cenowa oferty i termin związania z ofertą
2.1. Kalkulację cenową należy przedstawić według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy, do zapytania ofertowego, w oparciu o Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
2.2. Cena oferty netto z należnym podatkiem VAT obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją usługi.
2.3. Termin związania z ofertą: 30 dni od dnia ostatecznego terminu składania ofert.
3. Realizacja, miejsce i płatność za usługę
3.1. Realizacja usługi – zakup i dostawa odbędą się na podstawie Umowy stanowiącej Załącznik nr 3.
3.2. Miejsce realizacji usługi: IGiPZ PAN, ul. ……………………………………………...
3.3. Płatność nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy po dostarczeniu przedmiotu zamówienia, na podstawie zaakceptowanego Protokołu odbioru – Załącznik nr 4 oraz prawidłowo wystawionej i doręczonej faktury, w terminie 2 dni od daty sporządzenia protokołu.
4. Sposób i termin złożenia oferty: 
4.1. Elektronicznie na adres email: ………………………………………………… z dopiskiem 
„Nr sprawy ……………………….”
4.2. Ostateczny termin złożenia oferty: ……(data)…., do godz. …………..
5. Dodatkowe informacje
5.1. Oferta musi być zapisana w formacie .pdf z widoczną datą sporządzenia, podpisem i pieczęcią osoby uprawnionej.
5.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
5.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.
5.4.  Oferta złożona po terminie nie będzie rozpatrywana.
5.5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania IGiPZ PAN do zawarcia umowy. 
Wybór oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, jak również bez podania przyczyny.
5.6. Wiadomości przesyłane drogą elektroniczną muszą w tytule zawierać oznaczenie „Nr sprawy ………………….”. W przypadku braku oznaczenia wiadomości Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieodczytanie oferty.
5.7. Zamawiający przekaże informację o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty.
6. Osoby uprawnione do kontaktu
……………………………………………… tel. ………………………………….
Kontakt w godzinach pracy: ……………………………….., od poniedziałku do piątku.
7. Ochrona danych osobowych
7.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy że:
7.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa reprezentowany przez zastępcę Dyrektora IGiPZ PAN,  tel. 22 697-88-41;
7.3. W sprawach związanych z Pani/Pana danymi osobowymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres 00-818 Warszawa ul. Twarda 51/55, pocztą elektroniczną na adres mail: iodo@twarda.pan.pl, tel. 22 697-88-41; 
7.4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym;
7.5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U z 2021 r. poz. 1129, ze zm.), dalej ,,ustawa PZP;
7.6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub okres wskazany w dokumentach programów operacyjnych krajowych, regionalnych, jak i zawieranych umowach o dofinansowanie;
7.7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy PZP;
7.8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
7.9. Posiada Pani/Pan:
7.9.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
7.9.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych* przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);
7.9.3. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;
7.9.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
7.10. Nie przysługuje Pani/Panu:
7.10.1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
7.10.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
7.10.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
7.11. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego
8. Załączniki
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy - kalkulacja cenowa
Załącznik nr 2 -– Umowa
Załącznik nr 4 – Protokół odbioru





……………………………………….
Podpis
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