Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN

poszukuje specjalisty ds. obstugi projektow

Do najwazniejszych zadan na stanowisku specjalisty ds. obstugi projektow naleze¢ bedzie:

e wsparcie administracyjne na etapie przygotowywania wnioskdéw projektowych, realizacji
projektéw i audytdw;

e prowadzenie zorientowane] indywidualnie dziatalnosci konsultacyjnej przygotowujgcej do
m.in. udziatu w Horyzoncie Europa w zakresie przygotowywania, realizacji i rozliczania
projektéw;

e rozliczanie projektéw
o dokumentowanie (aneksy/porozumienia do projektu, karty czasu pracy, dowody ptatnosci);

e systematyczne pogtebianie wiedzy w zakresie programéw krajowych i miedzynarodowych
oraz finanséw publicznych, w szczegdlnosci poprzez udziat w spotkaniach, szkoleniach i
warsztatach.

e koordynowanie dziatan zwigzanych z udziatem Instytutu w zakresie HR Excellence in research

Oczekiwania:

o wyksztatcenie wyisze;

¢ doswiadczenie zawodowe na stanowiskach zwigzanych z rozliczaniem projektéw;
¢ znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

e generalna znajomo$¢ funkcjonowania sektora naukowego oraz znajomos¢ struktury i zasad
dziatania programéw NCN, NAWA, NCBiR, programy UE np.: Horyzont Europa;

e bardzo dobra znajomos¢ obstugi pakietu MS Office, w szczegdlnosci postugiwania sie
programem MS Excel;

e zaangazowanie i dobra organizacja czasu pracy
Oferujemy:

e wynagrodzenie zasadnicze: 6 000 - 7 000 PLN brutto

e Zzmienng premie zalezng od obstugiwanych projektow

¢ prace stacjonarng (mozliwos¢ pracy hybrydowej), umowe o prace.



ZGLOSZENIE DO UCZESTNICTWA W REKRUTACJI POWINNO ZAWIERAC:

e podanie o zatrudnienie adresowane do dyrektora Instytutu,
e  Curriculum Vitae,
e skan lub ksero dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

ZGLOSZENIA NA KONKURS nalezy przesta¢ do dnia 5.08.2026 r. na adres e-mail:

Sekretariatu Instytutu Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. S. Leszczyckiego PAN
igipzpan@twarda.pan.pl oraz do Kadr na adres: a.orecka@twarda.pan.pl

Prosimy o zatgczenie do przestanej oferty oswiadczenia o nastepujgcej tresci:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich ww. danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na stanowisko
profesora nadzwyczajnego przez Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanistawa
Leszczyckiego PAN zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016
r. poz. 922 ze zm.) oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich ww. danych osobowych dla potrzeb
przysztych procesow rekrutacji przez Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanistawa
Leszczyckiego PAN zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016
r. poz. 922 ze zm.).

Informujemy, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Akademia Nauk;

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanistawa Leszczyckiego PAN, ul. Twarda
51/55, 00-818 Warszawa

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie
poprzez adres poczty elektronicznej: iodo@twarda.pan.pl

Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Pani/Pana dane bedq przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania konkursowego.
Pani/Pana dane bedq przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania
konkursowego w 2026 roku oraz w celu wykonania obowigzkdw archiwalnych przez Administratora.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
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