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AD-262-4/2014

I NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osoba upowazniona do kontaktéow z Wykonawcami:
INSTYTUT GEOGRAFII 1 Agnieszka Prandol,
PRZESTRZENNEGO tel. (22) 697-89-45, faks: (22) 697-89-99,
ZAGOSPODAROWANIA e-mail: a.dobrz@twarda.pan.pl
im. Stanislawa Leszczyckiego PAN INSTYTUT GEOGRAFII I PRZESTRZENNEGO
ul. Twarda 51/55 ZAGOSPODAROWANIA
00-818 Warszawa ul. Twarda 51/55, pok. 445
00-818 Warszawa

. INFORMACJE OGOLNE, TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia prowadzone jest na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 917 ze zm.),
zwanej dalej ,,ustawa” oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

2. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art.
39 1 nast. ustawy, o warto$ci zamoOwienia ponizej rownowartosci kwoty okreslonej
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Wykonawca powinien zapoznaé si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, zwang
dalej ,,SIWZ”.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, sporzadzong wg wzoru stanowiacego:
- Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy,

- Zalacznik nr 2- Formularz wymaganych warunkow technicznych.

5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z udzialem w post¢gpowaniu.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I INFORMACJE UZUPEENIAJACE

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest dostawa akcesoriow komputerowych do Instytutu
Geografii 1 PZ PAN w Warszawie, spelniajgcych minimalne wymagania funkcjonalne
i techniczne okreslone w Formularzu wymaganych warunkéw technicznych,
stanowigcych Zalqcznik nr 2 do SIWZ, na warunkach okreslonych we Wzorze umowy,
stanowigcym Zalgcznik nr 3 do SIWZ.

3. Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:
1) dostawa przedmiotu zamowienia,
2) przekazanie przedmiotu zamowienia uzytkownikowi potwierdzone Protokolem odbioru,
wg wzoru stanowigcego zatacznik do umowy.

4. Jezeli w zwigzku z realizacjg zamdwienia na rzecz Zamawiajgcego mozliwe sg do uzyskania
znizki cenowe (rabaty) przystugujgce jednostce naukowej prowadzgcej studia doktoranckie,
dopuszczalne jest ich zastosowanie. Zamawiajacy jednocze$nie oswiadcza, ze przedmiot
zamoOwienia bedzie wykorzystywany wylacznie do prac naukowych i projektow badawczych
o charakterze niekomercyjnym.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu umowy w zakresie dostaw ustala si¢ odpowiednio: do 14 dni -
od dnia podpisania umowy o zamowienie publiczne.

Uwaga!l! W przypadku niewypelnienia przez Wykonawce w Formularzu ofertowym terminu
dostawy, Zamawiajacy przyjmie, iz oferowany termin dostawy odpowiada terminowi,
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okreslonemu przez Zamawiajgcego jw.
V. OKRES GWARANCIJI

1. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu gwarancji jako$ci na nw. okres, na przedmiot
zamowienia zgodnie z Formularzem wymaganych warunkow technicznych, stanowigcego
Zaltgcznik nr 2 do SIWZ.

Okres gwarancji rozpoczyna swoj bieg od daty podpisania Protokolu odbioru, ktérego
stanowia zalgczniki do Wzoru umowy (Zalacznik nr 3 do SIWZ).

2. Uwaga !!! W przypadku niewypelnienia przez Wykonawce w Formularzu ofertowym okresu
gwarancji Zamawiajacy przyjmie, iz oferowany okres gwarancji odpowiada okresowi
gwarancji, okreslonemu przez Zamawiajacego jw.

VI. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VII. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupehniajacych.

VIII. WARUNKI _UDZIALU W _POSTEPOWANIU ORAZ OPIS _SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY_SPEENIENIA TYCH WARUNKOW A TAKZE
SPEENIENIA WYMAGAN OKRESLONYCH W SIWZ POPRZEZ OFEROWANE
DOSTAWY

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy:

1) ktorzy spelniajg warunki dotyczace:
a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoOwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

2) ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia,
oraz
3) ktorzy poprzez oferowane dostawy spelnig wymagania okreslone w czesci IX SIWZ.

2. Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow oraz spelnienia wymagan poprzez
oferowane dostawy zostanie dokonana wg formuly spelnia — nie spelnia, na podstawie
informacji zawartych w dokumentach i o$wiadczeniach, o ktérych mowa w Rozdziale IX
SIWZ.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOSTARCZYC
W__CELU _POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W_POSTEPOWANIU, BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Z POSTEPOWANIA ORAZ SPELNIENIA WYMAGAN OKRESLONYCH W SIWZ
POPRZEZ OFEROWANE DOSTAWY

1. Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozyc¢:

1) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy — wg wzoru
stanowigcego Zalgcznik nr 4.

2. Jezeli Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, polega na wiedzy i do$wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw (niezaleznie od charakteru prawnego igczacych go z nimi
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stosunkéw), zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami

niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres

korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia, z uwzglednieniem nastepujgcych informacii:

1) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposobu wykorzystania przez Wykonawcg zasobéw innego podmiotu, przy wykonywaniu
zamoOwienia,

3) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

4)  zakresu i okresu udziatlu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujgc spelnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okre§lonych w ust. 3, a podmioty te beda
braly udzial w realizacji czesci zaméwienia, Wykonawca w odniesieniu do tych podmiotéw
zobowiazany jest ztozy¢ dokumenty wymienione w ust. 5 pkt 11 2.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 i ust 2 pkt 5 ustawy, Wykonawca zobowigzany jest ztozyc¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — wg wzoru
stanowiacego Zalacznik nr 5;

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy — wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania ofert,

3) Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5, albo informacje o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej — wg wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 6.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sktada oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 5 pkt 1 i 3 oraz zamiast dokumentu, o
ktorym mowa w ust. 5 pkt 2, dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadlosci, wystawione nie wczesnie] niz 6 miesigcy przed u[plywem terminu
sktadania ofert. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym, zastepuje si¢ je dokumentem (wystawionym nie wezesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert) zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym
okresla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wiasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty (o$wiadczenia), o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, ust. 5 pkt 1 i 3 niniejszej czesci
SIWZ oraz pisemne zobowigzanie podmiotu, o ktéorym mowa w ust. 3, skladane sg w formie
oryginatu. Pozostale dokumenty skladane sa w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce, lub jego pelnomocnikow. W przypadku, gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo, z ktdrego
wynika zakres petnomocnictwa. Pelnomocnictwo winno byé podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku zalgczenia kserokopii
petnomocnictwa, winno ono by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku Wykonawcoéw wspoOlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, kopie dokumentéw
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dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginalem odpowiednio przez Wykonawcg lub te podmioty.

Zamawiajacy moze zgdal przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
o ile w niniejszej SIWZ Zamawiajacy niei postanowit inacze;j.
OFERTA SKEADANA PRZEZ SPOLKE CYWILNA

W przypadku sktadania oferty przez spotke cywilng dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale IX
ust. 1 pkt 1 oraz ust. 4 dotyczy¢ winny kazdego ze wspolnikéw tej spotki.

XI.

L

OFERTA SKIADANA PRZEZ KONSORCJUM

Wykonawcy tworzacy konsorcjum, ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamodwienia,
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu, albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w Sprawie zamdwienia publicznego. Pelnomocnictwo
nalezy dolgczy¢ do oferty.

W przypadku wyboru przez Zamawiajgcego oferty ztozonej przez konsorcjum, Wykonawcy
tworzacy konsorcjum zobowigzani beda, najpdzniej przed podpisaniem umowy na wykonanie
zamoOwienia, do przedlozenia umowy konsorcjum.

Oferta konsorcjum musi byé podpisana 1 oznaczona w taki sposdb (podpisy
uprawomocnionych przedstawicieli i pieczgcie wszystkich firm wchodzacych w skiad
konsorcjum), by prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty wchodzace w skiad konsorcjum.

W przypadku gdy Wykonawcag bg¢dzie wigeej niz jeden podmiot, wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy wplacane bedzie na konto podmiotu, zwanego dalej ,,Liderem”, wskazanego
wspolnie przez podmioty wystepujgce jako Wykonawca.

Wskazanie Lidera bgdzie okreslone w formie pisemnego upowaznienia stanowigcego zatgcznik
do umowy, w ktérym wszystkie podmioty wystepujace jako Wykonawca upowaznig Lidera do
dokonywania wszelkich rozliczen z Zamawiajgcym oraz wskazania rachunku, na ktéry zaplata
ma nastgpié. Upowaznienie to nie moze by¢ odwolane w okresie obowigzywania umowy.
Wykonaweca wyraza zgode na dokonanie przez Zamawiajgcego zaplaty wynagrodzenia lub
jego czesci zgodnie z wystawiong przez Lidera faktura, na rachunek w niej wskazany oraz
o$wiadcza, iz zaplata dokonana w powyzszy sposob zwalnia Zamawiajacego z dlugu wobec
Wykonawcy.

Dokumenty wymienione w Rozdziale IX ust. 4 sklada kazdy z uczestnikow konsorcjum
oddzielnie. O$wiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 1 pkt. 1 bedzie oceniane
facznie.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1.

Dla potrzeb niniejszego postgpowania, Wykonawca na druku Formularza ofertowego
(Zatacznik nr 1do SIWZ) zobowigzany jest podac igczng cene ofertowg netto, kwote podatku
VAT oraz cene z VAT.

W cenie ofertowej Wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty
zwigzane z realizacja zamoOwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikajace z zapiséw SIWZ i wzoru umowy, w tym
koszty opakowania, ubezpieczenia, dostawy przedmiotu zamowienia oraz inne koszty, bez
ktérych realizacja zamdwienia nie bylaby mozliwa.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego - zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw - Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy
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do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wplacié
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

6. Ceng oferty nalezy poda¢ netto i brutto z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug (VAT).
Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto (tj. z podatkiem VAT).

7. Ceny okreslone przez Wykonawce zostana ustalone na okres wazno$ci umowy i nie bedg
podlegaly zmianom.

8. W przypadku wystgpienia oczywistej omylki rachunkowej w obliczeniu ceny Zamawiajacy
poprawi jg zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 2 ustawy.

9. Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementoéw oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.

10. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT 1 ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY

OFERT

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: cena 100%.

2. Zanajkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta z najnizsza taczng ceng brutto.

3. Oferta najkorzystniejsza (z najnizsza cena) otrzyma 100 pkt., kazda nastepna oferta otrzyma
liczbe punktéw proporcjonalnie mniejszg, obliczong wedhig wzoru:

Liczba punktéw oferty badanej = X, =€08m_, ]((pkt
CeNA by, 4ans

4. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okre$lonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajagcy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

1. Wszelkiego rodzaju oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp., zgodnie z art.
27 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja za pomocy faksu lub _droga
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elektroniczna (na numer lub adres e-mail okreslony w rozdziale XIX) z zastrzezeniem, ze
kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

W sytuacji zadania Zamawiajgcego, o ktéorym mowa w ust. 1, brak niezwlocznego
potwierdzenia oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca otrzymal informacj¢ w momencie jej
przekazania przez Zamawiajacego — dowod transmisji danych.

Korespondencje uwaza si¢ za zlozona w terminie, jezeli jej tre$¢ dotarla do Zamawiajacego
przed uplywem terminu okreslonego w ustawie, zawiadomieniu, wezwaniu.

Ilekroé¢ w prowadzonym postepowaniu Zamawiajgcy wprowadzi obowigzek zachowania formy
pisemnej, oznacza to konieczno$¢ jej zachowania pod rygorem niewaznosci (bezskutecznosci)
os$wiadczenia, dokumentu, wniosku, wyjasnienia, zawiadomienia.

Stosownie do art. 38 ust. 1 kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego
0 wyjasénienie tre$ci SIWZ. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Stosownie do art. 38 ust. la, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uptywie
terminu skladania wniosku, o ktorym mowa w ust. 5, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy, tre$¢ zapytan wraz z wyja$nieniami Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszcza na
stronie internetowe;.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej.

Jezeli zmiana tresci SIWZ, o ktorej mowa w ust. 7, prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci
ogloszenia o zamdwieniu zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia
o zamdwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ, a takze zamie$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamwien
Publicznych oraz zamie$ci na stronie internetowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

XIX. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1,

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Agnieszka Prandol, pok. 445

tel. (22) 697-89-45, faks: (22) 697-89-99, e-mail: a.dobrz@twarda.pan.pl
Informacje udzielane sa od poniedzialku do pigtku w godzinach 9%- 15%, Dzial
Administracyjny IV pietro, pokoj 445, ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa.

XX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

L.
2.
3.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ.
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.
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Oferta powinna by¢é napisana na maszynie do pisania’komputerze lub rgeznie atramentem
niescieralnym wg wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 1, Zalacznik nr 2 do SIWZ.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty. Wymagane
jest, aby wszystkie strony oferty oraz zalacznikow byly parafowane przez osoby podpisujace
oferte.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw dotgczonych do oferty. Upowaznienie sktadane jest w formie oryginatu
lub kserokopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku, gdy Wykonawca jako zalacznik do oferty dotaczyl kopie dokumentu, kopia ta
winna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do podpisania
oferty.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez osoby
upowaznione do podpisania oferty.

W przypadku, gdyby Wykonawca jako zalgcznik do oferty dolgczyl kopie jakiego$§ dokumentu,
Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginatlu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Ze wzgledu na nalozony na Zamawiajacego, w art. 96 ust. 3 ustawy, obowigzek udostepnienia
do wgladu uczestnikom postepowania ofert sktadanych w postepowaniu - z wyjgtkiem czgsci
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 Nr 153, poz. 1503 ze
zm.) - Wykonawca zobowigzany jest do jednoznacznego oznaczenia tej czeéci oferty, ktora
stanowi tajemnic¢ przedsiebiorstwa. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako
wyrazenie zgody na ujawnienie calo$ci dokumentéw na zasadach okreslonych w ustawie.
Uwaga! Tajemnicy przedsi¢biorstwa nie mogg stanowi¢ informacje jawne na podstawie ustawy
i innych obowiazujacych przepisdw prawa.

Kompletna oferta, lgcznie z zalgcznikami, powinna mie¢ ponumerowane i parafowane
zapisane strony. Zaleca si¢ aby wszystkie strony oferty byly spigte /zszyte/ we wiasciwej
kolejnosci w sposob zapobiegajgcy dekompletacji oferty.

XXI. ZALECENIA DOTYCZACE OPAKOWANIA I OZNAKOWANIA OFERT.

L

2.

B,
4,

Pisemng oferte¢ wraz z wymaganymi o$swiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w jednym
egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub opakowaniu zaadresowanym na:

INSTYTUT GEOGRAFII I PRZESTRZENNEGO ZAGOSPODAROWANIA PAN
ul. Twarda 51/55, pok. 445
00-818 Warszawa

Koperte nalezy oznaczy¢ nastepujaco:

Dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania do Instytutu Geografii i PZ PAN
w Warszawie , znak sprawy: AD-262-4/2014

508 I
Nie otwierad przed dniem /j H 67; .’é?(ﬁ,rodz. 12:15
Wskazane jest aby koperta byla opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

XXII. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

L

Pisemng oferte nalezy zlozy¢ na adres: INSTYTUT GEOGRAFII I PRZESTRZENNEGO
ZAGOSPODAROWANIA PAN, ul. Twarda 51/55, pok. 445 nie pdzniej niz do dnia
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//j—ﬂ "&ZW do godz. 12:00. Oferty nadestane poczta beda zakwalifikowane do
postepo ,a)ni przetargowego pod warunkiem ich dostarczenia przez poczte do dnia
.9?2?%(43 do godz. 12:00.

W przypadku zlozenia oferty po terminie, Zamawiajacy niezwilocznie zawiadomi Wykonawce
o ztozeniu oferty po terminie oraz zwrdcei oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

Wykonawca przed uplywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

1) wycofa¢ oferte poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie
»WYCOFANIE”.

2) zmieni¢ oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZAMIANA”.
Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZAMIANA” zostang otwarte i odczytane w pierwszej
kolejnosci po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do
oferty.

XXIII. OTWARCIE OFERT

L

.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - ul. Twarda 51/55, IV pigtro,
pok. 445, w dniu ’/j:é WL g / . 0 godz. 12:15
Otwarcie ofert jest jawne.

Oferty, ktore nadeszty drogg pocztowa w kopertach (opakowaniach) wewngtrznych
naruszonych, beda traktowane jako odtajnione i zwrdcone Wykonawcy bez rozpatrzenia.
W przypadku ztozenia oferty zamiennej oferty pierwotne wzgledem ofert zamiennej nie beda
otwierane.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda: nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, ceny ofert
a takze inne informacje majgce wplyw na wynik post¢powania.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 4 Zamawiajacy dorgczy Wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwieraniu ofert, na ich wniosek.

XXIV.TRYB OCENY OFERT, WYJASNIENIE TRESCI OFERT I DOKUMENTOW,

1.
2.

POPRAWIANIE STWIERDZONYCH OMYLEK

Dokonujac oceny ofert Zamawiajgcy bedzie stosowal wylacznie kryteria okreslone w SIWZ.
W trakcie procedury oceny ofert Zamawiajacy okresli czy kazda z ofert:

1) zostata prawidlowo podpisana,
2) zawiera wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia,
3) spehnia warunki okreslone w ustawie i SIWZ.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy:

1) wezwie Wykonawcdw, ktorzy w oznaczonym terminie nie zlozyli o$wiadezen,
dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale IX SIWZ (art. 25 ust. 1 ustawy) lub
pelnomocnictw, lub ktérzy zlozyli dokumenty zawierajace blgdy lub ktorzy zlozyli
wadliwe pelnomocnictwa - do ich uzupelnienia, chyba ze mimo ich uzupelnienia oferta
Wykonawcey podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia lub dokumenty, o ktéorych mowa
powyze] powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu oraz spelnienie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;
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2) moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci zlozonych ofert lub
o$wiadczen i dokumentéw, o ktdrych mowa w rozdziale IX SIWZ;

3) poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych;

4) poprawi omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona;

5) w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwrdcei si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.

4. Os$wiadczenia, dokumenty i wyjasnienia, o ktérych mowa ust. 3 Wykonawcy skladaja
w formie pisemnej, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawcy
dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci ztozonej oferty,
z zastrzezeniem stwierdzonych omylek, o ktérych mowa w ust. 3.

XXV. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 11 2 oraz w art. 24b ust. 3 ustawy.

2. Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy ofert¢ Wykonawcy wykluczonego Zamawiajacy uzna za
odrzuconag.

XXVI. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 89 ust.
1 ustawy.

XXVII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia uniewaznia si¢, gdy wystapi jedna z przestanek,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

2. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajgcy zawiadomi jednoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaZnienia postepowania po uptywie terminu skiadnia
ofert

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
XXVIII.. WYBOR WYKONAWCY

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okre§lonych
w niniejszej SIWZ.
XXIX. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ustawy, Zamawiajacy
jednoczesnie zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg,
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje;
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2) Wykonawcach, ktérych oferty odrzucono, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamodwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, zgodnie z art. 94 ustawy, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta.

2. Informacje, o ktérych mowa w wust. 1 pkt. 1, Zamawiajacy zamie$ci na stronie
www.igipz.pan.pl w zakladce Przetargi oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

XXX. WZOR UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych we wzorze umowy stanowiacym Zalgcznik nr 3.

2. Przyjmuje sie, ze zapisy umowy nie zakwestionowane przed zlozeniem oferty zostana przyjete
przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania 1 watpliwosci
dotyczace wzoru umowy, beda rozpatrywane jak dla calej specyfikacji, zgodnie z art. 38
ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Majagc na uwadze postanowienia art. 144 ust. 1 ustawy, zakazujace istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, z zastrzezeniem przewidywanych
okolicznosci okreslonych przez Zamawiajgcego w tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub SIWZ,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy w zakresie:

a) zmiany modelu/wersji oferowanego przedmiotu zamdwienia lub jego czeSci
z zastrzezeniem, iz zmiana ta nastapi wytgcznie w przypadku, gdy model/wersja lub jego
czesc zostat wycofany z dystrybucji i1 zostat zastapiony modelem/wersjg nalezgcym do tej
samej linii produktowej, o parametrach co najmniej takich jak model/wersja oferowany, lub
ktéry zostal udoskonalony albo dodatkowo wyposazony, za cen¢ nie wyzsza od ustalonej
W umowie;

b) zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
z zastrzezeniem ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od ostatniego dnia terminu
realizacji postanowien umowy.

XXXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie $§rodkéw ochrony prawnej
wezwie Wykonawce celem podpisania umowy i wyznaczy termin na jej zawarcie.

2. W przypadku, gdy z dokumentéw zalaczonych do oferty nie wynika uprawnienie do
podpisania umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia takiego dokumentu
przed podpisaniem umowy.

3. W przypadku, gdy do realizacji zamOwienia zostanie wybrana oferta zlozona przez
konsorcjum, przed podpisaniem umowy, czlonkowie konsorcjum zobowigzani beda do
przediozenia Zamawiajacemu umowy konsorcjum. Umowa musi by¢ zgodna w swej tresci
z wymaganiami okre$lonymi w SIWZ.

XXXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSELUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mialy interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg $rodki ochrony prawnej (odwolanie i skarga)
przewidziane w dziale VI ustawy.
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Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

W niniejszym postgpowaniu odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:
1) Opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
2) Wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia
3) Odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwolania.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnos$ci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwolanie na podstawie przestanek okreslonych w ust. 2.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtdrzy czynnos$é
albo dokona czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcdéw w sposéb przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktdrych mowa w ust. 6 nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem ust. 3

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposéb
okreslony w art. 27 ust. 2 (ust. 1 czgsci XVIII SIWZ), albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly
przeslane w inny sposéb.

Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 8 i 9 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktdrym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajacy, mimo takiego obowiazku, nie przestal Wykonawcy zawiadomienia
o wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdZniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogloszenia
o udzieleniu zamdwienia,

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamdéwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwiazania ofertg zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.
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14. Szczegdtowy opis srodkoéw ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom zawiera Dziat VI

Ustawy Parwo Zamoéwien Publicznych.

XXXIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Do spraw nieuregulowanych niniejszg SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), ustawa
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2014 r., poz. 121 j.t.), ustawa z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.U. z 2014 r., poz. 101 ze zm.).

2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztu udziatu w postgpowaniu.
Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalagcznik nr 2 — Formularz wymaganych warunkéw technicznych
Zalgcznik nr 3 — Wz6r umowy

Zatgcznik nr 4 — O$wiadczenie z art. 22 ustawy

Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie z art. 24 ustawy

Zaltacznik nr 6 — Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej/informacja

o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej
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