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INSTYTUT GEOGRAFII I PRZESTRZENNEGO ZAGOSPODAROWANIA
im. Stanislawa Leszczyckiego PAN
ul. Twarda 51/55
00-818 Warszawa

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Dostawa czasopism zagranicznych w prenumeracie na rok 2012

dla Centralnej Biblioteki Geografii i Ochrony Srodowiska w Warszawie

znak sprawy: AD-262-5/2011

CPV: 22212000-9

Termin realizacji zamdéwienia: sukcesywna dostawa czasopism wydanych w okresie od
1 stycznia 2012 r. do zakonczenia cyklu wydawniczego
na rok 2012.

Termin skladania ofert: 22.11.2011 do godz. 12:30

Termin otwarcia ofert: 22.11.2011 o godz. 13:00

Termin zwigzania oferta: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert)

Postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego

Zatwierdzam:

Warszawa, dnia 10 listopada 2011
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I.

II.
. Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy

6.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania
im. St. Leszczyckiego Polskiej Akademii Nauk
ul. Twarda 51/55
00-818 Warszawa
www.igipz.pan.pl
INFORMACJE OGOLNE, TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa” oraz aktow wykonawczych do tej ustawy.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art.
39 1 nast. Ustawy, o wartosci zamoOwienia ponizej rownowartosci kwoty okreslone;j
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Wykonawca powinien zapoznaé si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoOwienia,
zwang dalej ,,SIWZ”.

SIWZ przekazywane jest bezplatnie droga elektroniczna lub faksem na pisemny
wniosek Wykonawcy.

. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, sporzadzona wedlug wzoru

stanowiacego:

Zatacznik Nr 1 — formularz ofertowy,

Zalacznik Nr 2 — oSwiadczenie,

Zalacznik Nr 3 — oSwiadczenie,

Zalacznik Nr 4 — oswiadczenie,

Zalacznik Nr 5 — oSwiadczenie

Zaltacznik Nr 6 — szczegdlowy wykaz zamawianych tytutdéw

Zatacznik Nr 7 — wzér umowy.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z udziatem w postgpowaniu.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I INFORMACJE UZUPELNIAJACE

I.

[98)

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest dostawa 22 tytuldw zagranicznych czasopism
naukowych dla Centralnej Biblioteki Geografii i Ochrony Srodowiska w Warszawie w
miar¢ ukazywania si¢ kolejnych zeszytow/tomow, w tym
20 tytulow po 1 egzemplarzu kazdego numeru w prenumeracie na rok 2012 w modelu print
wraz z bezptatnymi dostgpami do wersji online tych tytutdéw, dla ktérych dostep taki oferuje
wydawca,
2 tytuly po 1 egzemplarzu kazdego numeru w prenumeracie na rok 2012 w modelu online.
Jezeli wydawca uzaleznia ceng online od FTE, Zamawiajacy oczekuje dostepu dla jednego
jednoczesnego uzytkownika w modelu prenumeraty online.
Szczegélowy wykaz zamawianych tytulow stanowi zalacznik Nr 6 do SIWZ.
Platno$¢ rozlozona na dwie raty. Pierwsza rata w wysokosci 80% platna do dnia
15 grudnia 2011. Druga rata w wysokos$ci 20% ptatna do dnia 31 marca 2012 r.
Zamawiajacy informuje, Ze:
Liczba pracownikow naukowych (stan na 31.10.2011) wynosi:

— pracownicy naukowi 51

— doktoranci 20
Zamawiajacy informuje, ze na dzien 31.10.2011 korzysta z nastgpujacych naukowych baz
danych w ramach Wirtualnej Biblioteki Nauki:

— Elsevier

— Nature 1 Science
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— Springer

— EBSCO

IV. OFERTY CZESCIOWE, WARIANTOWE
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

V. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt. 7.

VLWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spelniaja warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia;
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
d) sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.
2) Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw zostanie dokonana wg formuty
spetnia — nie spetnia, na podstawie informacji zawartych w dokumentach i1 o§wiadczeniach,
o ktorych mowa w czgsci VII SIWZ (nalezy dolaczy¢ do oferty Zalacznik Nr 2 —
oswiadczenie oraz Zalacznik Nr 3 — o$wiadczenie).

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE NALEZY DOSTARCZYC
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢:
oSwiadczenie o spelnianiu warunkow okreSlonych w art. 22 ust. 1 ustawy — wg wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 2.

2. Jezeli Wykonawca polega na wiedzy i do$§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
(niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw) zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowata zasobami niezb¢dnymi do realizacji
zamdwienia, w szczegllnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zamowienia.

3. Jezeli Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w ust. 2,
a podmioty te beda braty udziat w realizacji czg$ci zamowienia, Wykonawca w odniesieniu
do tych podmiotow zobowiazany jest zlozy¢ dokumenty wymienione w ust. 4 pkt 11 2.

4. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — wg wzoru
stanowiacego Zalacznik Nr 3;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do os6b fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy.
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5.

9.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 1 oraz zamiast dokumentu,
o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2 dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma

siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci.

Dokumenty (o$wiadczenia), o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, ust. 4 pkt 1 niniejszej czgsci
SIWZ skladane sa w formie oryginalu. Pozostale dokumenty sktadane sa w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub jego
pelnomocnikow. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty
nalezy dofaczy¢ pelmomocnictwo, z ktorego wynika zakres pelnomocnictwa.
Petnomocnictwo winno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku zataczenia kserokopii pelomocnictwa, winno ono by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusz.

W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w ust. 4, kopie dokumentow dotyczacych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawcg lub te podmioty.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawceg kopia jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym SA skladane wraz z tlhumaczeniem na jgzyk
polski, o ile w niniejszej SIWZ Zamawiajacy nie postanowit inacze;j.

VIII. OFERTA SKLADANA PRZEZ SPOLKE CYWILNA

W przypadku sktadania oferty przez spotkg¢ cywilna dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale
VII ust. 1 oraz ust. 4 pkt 1 12 dotyczy¢ winny kazdego ze wspdlnikdéw tej spoitki.

IX.OFERTA SKLADANA PRZEZ KONSORCJUM

I.

2.

3.

4.

Wykonawcy tworzacy konsorcjum, ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu, albo reprezentowania
W postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Pelnomocnictwo
nalezy dolaczy¢ do oferty.

W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zlozonej przez konsorcjum, Wykonawcy

tworzacy konsorcjum zobowigzani begda, najpdzniej przed podpisaniem umowy na

wykonanie zamowienia, do przedtozenia umowy konsorcjum.

Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby umowa konsorcjum:

1) okreslata sposob reprezentacji wszystkich podmiotow oraz upowazniata jednego
z cztonkdéw konsorcjum — gldwnego partnera (Lidera) do koordynowania czynnosci
zwigzanych z realizacja umowy;

2) stwierdzata o odpowiedzialno$ci solidarnej partnerow konsorcjum za cato$¢ podjetych
zobowiazan w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia;

3) oznaczala czas trwania konsorcjum obejmujacy okres realizacji przedmiotu zamowienia,
gwarancji jakosci;

4) okreslata cel gospodarczy obejmujacy swoim zakresem przedmiot zamoéwienia;

5) wykluczata mozliwos$¢ wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkow do czasu wykonania zamowienia oraz uplywu czasu gwarancji;

6) okreslala sposob wspodtdziatania podmiotéw z okresleniem podziatu zadan w trakcie
realizacji zamowienia;

7) stwierdzala zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

Oferta konsorcjum musi by¢ podpisana 1 oznaczona w taki sposob (podpisy

uprawomocnionych przedstawicieli 1 pieczecie wszystkich form wchodzacych w sktad
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10.

konsorcjum), by prawnie zobowigzywala wszystkie podmioty wchodzace w skiad
konsorcjum.

W przypadku, gdy Wykonawca bgdzie wigcej niz jeden podmiot, wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy wyptacane begdzie na konto podmiotu, zwanego dalej ,,Liderem”, wskazanego
wspdlnie przez podmioty wystepujace jako Wykonawca.

Wskazanie Lidera bedzie okreslone w formie pisemnego upowaznienia stanowiacego
zalacznik do umowy, w ktorym wszystkie podmioty wystepujace jako Wykonawca
upowaznia Lidera do dokonywania wszelkich rozliczen z zamawiajacym oraz wskazania
rachunku, na ktory zaptata ma nastapi¢. Upowaznienie to nie moze by¢ odwotane w okresie
obowiazywania umowy. Wykonawca wyraza zgod¢ na dokonanie przez zamawiajacego
zaplaty wynagrodzenia lub jego czesci zgodnie z wystawiong przez Lidera faktura, na
rachunek w niej wskazany oraz oswiadcza, iz zaptata dokonana w powyzszy sposob zwalnia
zamawiajacego z dlugu wobec Wykonawcy.

Dokumenty wymienione w rozdziale VII ust. 4 sklada kazdy z uczestnikow konsorcjum
oddzielnie. O$wiadczenie, o ktorym mowa w rozdziale VII ust. 1 oraz dokumenty
potwierdzajace wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponowanie odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia a takze potwierdzajace
sytuacje ekonomiczng 1 finansowa umozliwiajaca realizacj¢ zamowienia, beda oceniane
facznie.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Dla potrzeb niniejszego postgpowania, Wykonawca na druku Formularza ofertowego,
stanowigcego Zalacznik Nr 1 do SIWZ, zobowiazany jest na podstawie kalkulacji
szczegdtowej podac taczna ceng ofertowa netto, kwotg podatku VAT oraz ceng z VAT.

W cenie ofertowej Wykonawca zobowiazany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty
zwiazane z realizacja zamoOwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikajace z zapisow SIWZ
1 wzoru umowy, w tym koszty opakowania, ubezpieczenia i dostawy przedmiotu
zamoOwienia oraz inne koszty, bez ktorych realizacja zamowienia nie bytaby mozliwa.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do obowiazku podatkowego
Zamawiajacego — zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ushig w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaro6w — zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w nim ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby
obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Ceng oferty nalezy podac netto 1 brutto z uwzglednieniem podatku VAT od towarow 1 ushug.
Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto, tj. z podatkiem VAT.

Ceny okreslone przez Wykonawcg zostang ustalone na okres waznos$ci umowy 1 nie beda
podlegaty zmianom.

W przypadku wystapienia oczywistej omytki rachunkowej w obliczeniu ceny Zamawiajacy
poprawi ja zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy.

Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwréci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos$¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamodwienia.

XI.LKRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY

1.

OFERT
Kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie: cena 100%
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2. Zanajkorzystniejsza ofertg¢ zostanie wybrana oferta z najnizsza taczna ceng brutto.
3. Oferta najkorzystniejsza (z najnizsza ceng) otrzyma 100 pkt, kazda nastgpna oferta otrzyma
liczbe punktdéw proporcjonalnie mniejsza, obliczong wedtug wzoru:
cena min
Liczba punktow oferty badanej = x 100 pkt
cena badana

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych ofertach.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu

sktadania ofert.
XIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

1. Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp., zgodnie z art.
27 ust. 2 ustawy, zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie za pomoca faksu lub
droga elektroniczng (na numer lub adres e-mail okreslony w rozdziale XVI)
z zastrzezeniem, ze kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi fakt ich
otrzymania.

2. W sytuacji zadania Zamawiajacego, o ktorym mowa w ust. 1, brak niezwlocznego
potwierdzenia oznacza¢ bedzie, iz Wykonawca otrzymal informacj¢ w momencie jej
przekazania przez zamawiajacego — dowod transmisji danych.

3. Korespondencj¢ uwaza si¢ za zlozona w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do zamawiajacego
przed uptywem terminu okreslonego w ustawie, zawiadomieniu, wezwaniu.

4. llekro¢ w prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy wprowadzi obowiazek zachowania
formy pisemnej, oznacza to konieczno$¢ jej zachowania pod rygorem niewaznosci
(bezskutecznosci) oswiadczenia, dokumentu, wniosku, wyjasnienia, zawiadomienia.

5. Stosownie do art. 38 ust. 1 kazdy Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego
o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy zobowiazany jest udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

6. Stosownie do art. 38 ust. 1a, jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uplywie
terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w ust. 5, lub dotyczy udzielonych wyja$nien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. Zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy, tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcom, ktéorym na ich pisemny wniosek przekazal SIWZ bez
ujawniania zrodla zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
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10.

11.

Wykonawcom, ktérym na ich pisemny wniosek przekazano SIWZ oraz zamiesci na
stronie internetowe;.

Jezeli zmiana tresci SIWZ, o ktérej mowa w ust. 7, prowadzi¢ bgdzie do zmiany tresci
ogloszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia
w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ, nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu, niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert 1 poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym
na ich pisemny wniosek przekazano SIWZ, a takze zamiesci ogloszenie o zmianie
terminu skfadania ofert w Biuletynie zamowien Publicznych 1 na stronie internetowe;.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

XVI. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Osoba uprawniona do potwierdzania wpltywu os$wiadczen, wnioskow, wnioskéw
o przekazanie SIWZ, zawiadomien jest:

Agnieszka Prandol, a.dobrz@twarda.pan.pl

Faks (22) 697-89-99, z dopiskiem ,,A. PRANDOL”

Osoba upowazniona do udzielania informacji na temat przedmiotu zaméwienia sa:

Dorota Gazicka-Wojtowicz, gazicka@twarda.pan.pl

Faks (22) 697-89-99, z dopiskiem ,,D.GAZICKA-WOJTOWICZ”

lub

Irena Poloczek, poloczek@twarda.pan.pl

Faks (22) 697-89-99, z dopiskiem ,].POLOCZEK”.

XVII. Informacje udzielane sa od poniedziatku do piatku w godzinach 9°° - 15%°
XVIIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

I.

2
3.
4

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ.

. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na cato$¢ zamdwienia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

. Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania/komputerze lub rgcznie atramentem

nies$cieralnym wedlug wzoru stanowiacego:

Zaltacznik Nr 1 - Formularz ofertowy,

Zalacznik Nr 2 - Oswiadczenie,

Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie,

Zalacznik Nr 4 - Oswiadczenie

Zalacznik Nr 5 - Os§wiadczenie

Zatacznik Nr 6 — Szczegdtowy wykaz zamawianych tytutdéw
Zatacznik Nr 7 — wzér umowy.

. Oferta powinna byé podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty.

Wymagane jest, aby wszystkie strony oferty oraz zatacznikow byly parafowane przez osoby
podpisujace oferte.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono
z innych dokumentéw dotaczonych do oferty. Upowaznienie sktadane jest w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

W przypadku, gdy Wykonawca jako zalacznik do oferty dolaczyt kopie dokumentu, kopia ta
winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione do podpisania
oferty.

Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osoby upowaznione do podpisania oferty.

W przypadku, gdyby Wykonawca jako zalacznik do oferty dolaczyt kopig jakiegos
dokumentu, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce
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kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,

a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwos$ci w inny sposob.

10.Ze wzgledu na nalozony na Zamawiajacego w art. 96 ust. 3 ustawy obowiazek
udostepnienia do wgladu uczestnikom postgpowania ofert skltadanych w postgpowaniu —
z wyjatkiem czgSci informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003 r. Nr 153, poz. 15023 ze zm.) — Wykonawca zobowiazany jest do jednoznacznego
oznaczenia tej czesci oferty, ktora stanowi tajemnicg przedsigbiorstwa. Brak stosownego
zastrzezenia bedzie traktowany jako wyrazenie zgody na ujawnienie catosci dokumentoéw na
zasadach okre$lonych w ustawie. Uwaga! Tajemnicy przedsigbiorstwa nie moga stanowié¢
informacje jawne na podstawie ustawy i innych obowiazujacych przepiséw prawa.

11. Kompletna oferta, facznie z zalacznikami, powinna mie¢ ponumerowane i parafowane
zapisane strony. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly spigte/zszyte we wlasciwe;j
kolejnosci w sposdb zapobiegajacy dekompletacji oferty.

XIX. ZALECENIA DOTYCZACE OPAKOWANIA I OZNAKOWANIA OFERT

1. Pisemna ofert¢ wraz z wymaganymi os$wiadczeniami i dokumentami nalezy zlozy¢
w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie lub opakowaniu
zaadresowanym na:

Instytut Geografii i PZ PAN
Dzial Administracyjny, pokoj 445
ul. Twarda 51/55
00-818 Warszawa
2. Koperte nalezy oznaczy¢ nastgpujaco:
»Dostawa czasopism zagranicznych w prenumeracie na rok 2012
dla Centralnej Biblioteki Geografii i Ochrony Srodowiska w Warszawie”
Numer sprawy AD-262-5/2011
Nie otwiera¢ przed dniem 22.11.2011 godz. 13.00

3. Wskazane jest, aby koperta byla opatrzona nazwa i1 adresem Wykonawcy.

4. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

XX. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT

1. Pisemna ofertg nalezy zlozy¢ na adres: Instytut Geografii 1 PZ PAN, ul. Twarda 51/55, 00-
818 Warszawa, pokoj 445, nie pdzniej niz do dnia 22.11.2011 r. do godz. 12.30. Oferty
zlozone po terminie bgda niezwlocznie zwrécone Wykonawcy bez otwierania.

2. Wykonaweca przed uplywem terminu do skladania ofert ma prawo:

1) wycofa¢ oferte poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie
»WYCOFANIE”;

2) zmieni¢ ofert¢ — powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich
samych zasad jak skladana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem
~LAMIANA”. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZAMIANA” zostang otwarte
o odczytane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotaczone do oferty.

XXI. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ztozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — ul. Twarda 51/55 — pokdj
329, III pigtro, w dniu 22.11.2011 r. o godz. 13.00.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Oferty, ktére nadeszty droga pocztowa w kopertach (opakowaniach) wewngtrznych
naruszonych, beda traktowane jako odtajnione 1 zwrocone Wykonawcy bez rozpatrzenia.
W przypadku zlozenia oferty zamiennej, oferty pierwotne wzglgdem oferty zamiennej nie
beda otwierane.

Sekretariat (48-22) 6978-841  Fax (48-22) 620-62-21 « E-mail: igipz@twarda.pan.pl www.igipz.pan.pl



INSTYTUT GEOGRAFII I PRZESTRZENNEGO ZAGOSPODAROWANIA TS

im. STANISLAWA LESZCZYCKIEGO POLSKIEJ AKADEMII NAUK (L 11 ﬁ“ AR
00-818 Warszawa, ul. Twarda 51/55 s
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.
5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda: nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, ceny
ofert, a takze informacje majace wplyw na wynik postgpowania.
6. Informacje, o ktérych mowa w ust. 5 Zamawiajacy dorgczy Wykonawcom, ktorzy nie byli

I.

3.

4,

5.

I.

I.

obecni przy otwieraniu ofert, na ich pisemny wniosek. ]
XXII. TRYB OCENY OFERTY, WYJASNIENIE TRESCI OFERT I DOKUMENTOW,

POPRAWIANIE STWIERDZONYCH OMYLEK

Dokonujac oceny ofert Zamawiajacy bedzie stosowat wylacznie kryteria okreslone w SIWZ.
2. W trakcie procedury oceny ofert Zamawiajacy okresli, czy kazda z ofert:

1)
2)
3)

zostata prawidtowo podpisana;
zawiera wszystkie wymagane dokumenty 1 o§wiadczenia;
spetnia warunki okreslone w ustawie 1 SIWZ.

W toku badania i1 oceny ofert Zamawiajacy:

1)

2)
3)

4)

5)

wezwie Wykonawcoéw, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli o$wiadczen,
dokumentow, o ktorych mowa w rozdziale VII SIWZ (art. 25 ust. 1 ustawy) lub
pelnomocnictw, lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace bledy — do ich uzupetnienia,
chyba ze mimo ich uzupehienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego
oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Wykonawce warunkow udziatlu w postgpowaniu oraz spetnienie przez oferowane
dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie po6zniej niz w dniu, w ktorym
uptynal termin skfadania ofert;

moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert lub
oswiadczen 1 dokumentoéw, o ktérych mowa w rozdziale VII SIWZ;

poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych;

poprawi omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona;

w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny;

Oswiadczenia, dokumenty 1 wyjasnienia, o ktorych mowa w ust. 3 Wykonawcy sktadaja
w formie pisemnej, nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji migdzy Zamawiajacym a Wykonawca
dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w tresci zlozonej
oferty, z zastrzezeniem stwierdzonych omytek, o ktorych mowa w ust. 3.

XXIII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy wykluczy Wykonawceg w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 112 ustawy.

2. Zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy ofert¢ Wykonawcy wykluczonego Zamawiajacy uzna za
odrzucona.

XXIV. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajacy odrzuci oferte, w przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 89
ust. 1 ustawy.

XXV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia uniewaznia si¢, gdy wystapi jedna z przestanek,
o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
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2. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi jednoczesnie wszystkich
Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia 1 otrzymali SIWZ na ich pisemny wniosek — w
przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu sktadania
ofert — podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

XXVI. WYBOR WYKONAWCY

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

w niniejszej SIWZ.

XXVII. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ustawy, Zamawiajacy
jednoczes$nie zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg¢), albo imi¢ 1 nazwisko,
siedzibg, albo adres zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano,
uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania 1 adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert 1 faczna punktacjg;

2) wykonawcach, ktorych oferty odrzucono, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne;

4) terminie, zgodnie z art. 94 ustawy, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, Zamawiajacy zamie$ci na stronie
www.igipz.pan.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

XXVII. WZOR UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych we wzorach uméw stanowiacych Zatacznik Nr 7 do SIWZ.

2. Przyjmuje sig, ze zapisy umowy nie zakwestionowane przed zlozeniem oferty zostana
przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania
1 watpliwosci dotyczace wzoru umowy, beda rozpatrywane jak dla catej specyfikacji,
zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Majac na uwadze postanowienia art. 144 ust. 1 ustawy, zakazujace istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, z zastrzezeniem przewidywanych
okolicznosci okreslonych przez zamawiajacego w tresci ogloszenia o zamowieniu lub
SIWZ, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku wycofania
z dystrybucji zamowionego tytulu lub tomu 1 zamowienia innego tytutlu o takiej samej
wartosci lub otrzymac zwrot naleznosci za niezrealizowany tytut.

XXIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie Srodkoéw ochrony prawne;j
wezwie Wykonawceg celem podpisania umowy 1 wyznaczy termin na jej zawarcie.

2. W przypadku, gdy z dokumentow zalaczonych do oferty nie wynika uprawnienie do
podpisania umowy, Wykonawca zobowiazany bedzie do przedstawienia takiego dokumentu
przed podpisaniem umowy.

3. W przypadku, gdy do realizacji zamoOwienia zostanie wybrana oferta zlozona przez
konsorcjum, przed podpisaniem umowy, czlonkowie konsorcjum zobowiazani beda do
przedtozenia Zamawiajacemu umowy konsorcjum. Umowa musi by¢ zgodna w swej tresci
z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.
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XXX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

I.

10.

11.

12.

13.

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mialy interes w uzyskaniu danego
zamdéwienia oraz poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepisoOw ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej (odwotanie i skarga)
przewidziane w dziale VI ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosSci
Zamawiajacego, podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

W niniejszym postgpowaniu odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadnie oraz wskazywac¢ okolicznos$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania.

. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac

zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub

zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie

przyshuguje odwotanie na podstawie przestanek okreslonych w ust. 2.

W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtorzy czynno$¢

albo dokona czynno$ci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow w sposdb

przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktorych mowa w ust. 6 nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem ust. 3.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzone;j

bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomoca waznego

kwalifikowanego certyfikatu, w terminie 5 dni od przestania informacji o czynnosci

Zamawiajacego stanowiace] podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob

okreslony w art. 27 ust. 2 (ust. 1 czg$ci XVI SIWZ), albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty

przestane w inny sposob.

Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji

istotnych warunkéw zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow

zamdwienia na stronie internetowe;.

Odwolanie wobec czynnosci innych niz okreslone w ust. 8 19 wnosi si¢ w terminie 5 dni od

dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziac

wiadomos$¢ o okolicznos$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajacy, mimo takiego obowiazku, nie przestal Wykonawcy zawiadomienia

o wyborze oferty najkorzystniejszej odwolanie wnosi si¢ nie pozniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych;

2) 1 miesiaca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamie$cit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin

sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu

zwiazania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.
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14. Szczegotowy opis srodkow ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcom zawiera Dzial

VI ustawy Prawo zamowien publicznych.

XXXI. POSTANOWIENIA KONCOWE

I.

Rl

5.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze
zm.), ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.),
ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr
178, poz. 1478).

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztu udziatu w postgpowaniu.

Zalaczniki:
Zatacznik Nr 1 — formularz ofertowy,

Zalacznik Nr 2 — oSwiadczenie,
Zalacznik Nr 3 — oSwiadczenie,
Zalacznik Nr 4 — oswiadczenie,
Zalacznik Nr 5 — oswiadczenie
Zatacznik Nr 6 — szczegdlowy wykaz zamawianych tytutdéw
Zatacznik Nr 7 — wzér umowy.

Warszawa, dnia 10 listopada 2011

Sekretariat (48-22) 6978-841  Fax (48-22) 620-62-21 « E-mail: igipz@twarda.pan.pl www.igipz.pan.pl



