AN

sz nstytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanistawa Leszczyckiego
REAY 2/  Polska Akademia Nauk

ASMVLLTT 774
AL 1/

Warszawa, 25 maja 2023 r.

ZAMAWIAJACY:

Instytut Geografii

i Przestrzennego Zagospodarowania PAN

im. Stanistawa Leszczyckiego PAN (dalej IGiPZ PAN)
ul. Twarda 51/55

00-818 Warszawa

tel. 22 697 89 45

NIP 525-00-12-188 Regon 000325854

Numer sprawy: AD.25.5.2023

Termin ztozenia oferty: 5 czerwca 2023, do godz. 16.00

ZAPYTANIE OFERTOWE

(o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 130 tysiecy zlotych, do ktérego nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku PZP)

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania PAN zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty na:
1. Przedmiot zaméwienia

JRealizacia badan kwestionariuszowych z przedstawicielami wtladz gmin oraz pozyskanie
dokumentow w tematyce udziatu spoteczeristwa w planowaniu przestrzeni i lokalizacji inwestycji”

2. Kalkulacja cenowa oferty i termin zwigzania z ofertg

2.1. Kalkulacje cenowa nalezy przedstawi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 - formularz
ofertowy, do zapytania ofertowego.

2.2. Cena oferty netto z naleznym podatkiem VAT obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
realizacjg ustugi.

2.3. Termin zwigzania z oferta: 30 dni od dnia ostatecznego terminu skfadania ofert.

3. Platno$c¢ za ustuge
3.1. Platnos¢ nastapi przelewem na rachunek Wykonawcy w nastepujacych transzach:

1. pierwsza transza wysokosci 10% catej wartosci zaméwienia po przeprowadzeniu badania
pilotazowego i przekazaniu Zamawiajagcemu wynikéw badania i materiatéw dotyczacych
pytar kwestionariuszowych (etap 1 badania)

2. druga transza wysokosci 45% catej wartosci zamoéwienia po wykonaniu wywiaddw,
zebraniu dokumentdéw i ich dostarczeniu dla 60 gmin (etap 2 badania).

3. trzecia transza wysokosci 45% calej wartodci zaméwienia po wykonaniu wywiadéw,
zebraniu dokumentéw i ich dostarczeniu dla pozostatych 60 gmin (innych niz przekazanych
zgodnie z ust 2.; etap 3 badania),
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przy czym wyptata kaidej z transz realizowana bedzie na podstawie zaakceptowanego
protokotu odbioru — Zatacznik nr 4 (a, b, ¢) oraz prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury,
w terminie 2 dni od daty sporzadzenia protokotu.

4. Sposéb i termin zlozenia oferty:

4.1. Elektronicznie na adres email: bednarek@twarda.pan.pl z dopiskiem

»Sprawa nr AD.25.5.2023”

4.2. Ostateczny termin ztozenia oferty: 5 czerwca 2023, do godz. 16.00

5. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

a.

W ciggu ostatnich 5 lat od daty skiladania ofert wykonali za zlecenie jednostek samorzadu
terytorialnego co najmniej dwoch dokumentéw dotyczacych ksztattowania przestrzeni na poziomie
lokalnym (dokumentu planistycznego Ilub strategicznego dotyczacego zagospodarowania
przestrzeni), przy czym prace prowadzone byly z uzyciem metod partycypacyjnych.
Dysponujg zespotem sktadajacym sie z:

a. Kierownika badania — osoba:

i. zwyksztatceniem wyzszym (kierunek urbanistyka lub planowanie przestrzenne),

ii. ktora brata udziat w pracach realizowanych za zlecenie jst polegajgcych na
opracowaniu co najmniej dwéch dokumentéw dotyczacych  rozwoju
przestrzennego na poziomie lokalnym (dokumentéw planistycznych lub
strategicznych dotyczacych zagospodarowania przestrzeni) przy czym prace
prowadzone byly z uzyciem metod partycypacyjnych,

iii. ktdra posiada doswiadczenie w pracy polegajacej na wsparciu jst w procesach
partycypacji dotyczacych planowania przestrzennego w wymiarze co najmniej 200
godzin;

b. Specjalistg ds. planowania — osoba:

i. ktéra brata udziat w pracach realizowanych za zlecenie jst polegajacych na
opracowaniu co najmniej dwdch dokumentéw dotyczacych rozwoju
przestrzennego na poziomie lokalnym (dokumentéw planistycznych lub
strategicznych dotyczacych zagospodarowania przestrzeni);

c. Specjalista ds. partycypacji — osoba:

i. ktéra posiada doswiadczenie w pracy polegajacej na wsparciu jst w procesach
partycypacji dotyczacych planowania przestrzennego w wymiarze co najmniej 100
godzin.

d. Specjalistg ds. partycypacji — osoba:

i. ktora posiada doswiadczenie w pracy polegajgcej na prowadzeniu co najmniej
jednego badania z uzyciem metody wywiadu dotyczacego planowania
przestrzennego w Polsce, na grupie co najmniej 100 gmin.

Powyzsze funkcje nie moga by¢ taczone w ramach pracy jednej osoby.
Na potwierdzenie spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy do
oferty dotaczy¢ stosowne potwierdzenie realizacji (jak referencje, protokoty)

6. Dodatkowe informacje

6.1. Oferta musi by¢ zapisana w formacie .pdf z widoczng datg sporzadzenia, podpisem i pieczecia

osoby uprawnionej.
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6.2. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
6.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
6.4. Oferta zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

6.5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania IGiPZ PAN do zawarcia umowy.
Wybér oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi kryteriami oceny ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert, jak rowniez bez podania przyczyny.

6.6. Wiadomosci przesytane drogag elektroniczng musza w tytule zawiera¢ oznaczenie ,sprawa nr
AD.25.5.2023”. W przypadku braku oznaczenia wiadomosci Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieodczytanie oferty.

6.7. Zamawiajacy przekaze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim Wykonawcom,
ktorzy zlozyli oferty.

7. Osoby uprawnione do kontaktu
Maria Bednarek-Szczepariska, bednarek@twarda.pan.pl, tel. 501-814-520
Kontakt w godzinach 9.30-15.30, od poniedziatku do czwartku.

8. Ochrona danych osobowych

8.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) zwanego dalej RODO), uprzejmie informujemy ze:

8.2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Geografii i Przestrzennego
Zagospodarowania PAN ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa reprezentowany przez zastgpce
Dyrektora IGiPZ PAN, tel. 22 697-88-41, faks 22 620-62-21;

8.3. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowac¢ sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres 00-818 Warszawa ul.
Twarda 51/55, poczty elektroniczng na adres mail: jodo@twarda.pan.pl, tel. 22 697-88-41, faks
22 620-62-21;

8.4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
zawarcia umowy, a podstawg prawna ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania
sformalizowanych procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajgcych na Zamawiajgcym;

8.5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych {Dz.U z 2021 r. poz. 1129, ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”’;

8.6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy lub okres wskazany w
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dokumentach programéw operacyjnych krajowych, regionalnych, jak i zawieranych umowach o
dofinansowanie;

8.7. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z
ustawy Pzp;

8.8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8.9. Posiada Pani/Pan:
8.9.1.na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

8.9.2.na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych* przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moie naruszal
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdwy);

8.9.3.na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego, a takie nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

8.9.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

8.10. Nie przystuguje Pani/Panu:
8.10.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
8.10.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

8.10.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

8.11. Jednoczednie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajacy posrednio
pozyska od wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow.
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** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, fub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

9. Zataczniki
Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia
Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy - kalkulacja cenowa
Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy (stosowany przez IGiPZ PAN)
Zatacznik nr 4 (a, b, ¢) — Protokét odbioru
Zatacznik nr 5 — Wzor kwestionariusza

Zatgcznik nr 6 — Lista dokumentéw
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ar hab, Michat Stowinski
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