Znak sprawy: AD.25.3.2022

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania

im. Stanislawa Leszczyckiego PAN
ul. Twarda 51/55
00-818 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE
na

,» Wsparcie organizacji i obstugi Europejskiego Kongresu Ekologii Krajobrazu IALE
2022 (www.iale2022.eu), realizowanego w formie zdalnej (tj. online)”

znak sprawy: AD.25.3.2022

Termin realizacji zamowienia: od 1 czerwca 2022 r. do 15 lipca 2022 r.
Termin sktadania ofert: 23.05.2022 r. do godziny 11.00
Termin otwarcia ofert: 23.05.2022 r. 0 godzinie 11.15

Warszawa, 17.05.2022 r.
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NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Instytut Geografii i Przestrzennego
Zagospodarowania im S. Leszczyckiego Osoba upowazniona do kontaktéw
Polskiej Akademii Nauk z Wykonawcami:
ul. Twarda 51/55 dr Andrzej Affek
00-818 Warszawa a.affek@twarda.pan.pl
www.igipz.pan.pl

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest ,,Wsparcie organizacji i obstugi Europejskiego
Kongresu Ekologii Krajobrazu IALE 2022 (www.iale2022.eu), realizowanego w formie
zdalnej (tj. online)”, na warunkach okre§lonych we Wzorze umowy, stanowigcym
Zakacznik nr 2.

2. Warto$¢ szacunkowa postepowania nie przekracza kwoty 130 000 zlotych, dlatego
zgodnie z przepisem art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.), przy prowadzeniu postgpowania nie b¢da stosowane
przepisy tej ustawy.

3. Termin realizacji zamowienia: od 1 czerwca 2022 r. do 15 lipca 2022 r.

4. Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie $wiadczenie uslug na warunkach
okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zalacznik nr 1.

5. Kryteria oceny ofert:

e 70% - cena brutto,
e 20% - do$wiadczenie,
e 10 % - rekomendacje

Oferent, ktory zaproponuje najnizszg cen¢ brutto otrzyma 70 punktow, natomiast
pozostali oferenci odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:
C min
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C — kryterium cena brutto
C min - najnizsza cena brutto
C x - cena brutto oferty badanej

6. Warunkiem udzialu w postepowaniu jest posiadanie odpowiedniego doswiadczenia
oraz stazu w organizacji 1 kompleksowej obstudze audiowizualnej eventow z peing
oprawg multimedialng umozliwiajgcg organizacj¢ webinarium online o wysokim
standardzie

e Warunkiem udzialu w postepowaniu jest udokumentowanie doswiadczenia
w organizacji minimum 2 wydarzen audiowizualnych z co najmniej 100
uczestnikami; Ocenie begdzie podlega¢ material postprodukeyjny ze
zorganizowanego przez Oferenta wydarzenia/konferencji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem oceny realizacji wizji (do 5 punktow) i dzwigku (do 5
punktéw), oswietlenia (do 5 punktow), wykorzystanych materiatow
graficznych do transmisji (do 5 punktow). Maksymalnie w kryterium mozna
uzyska¢ 20 punktéw

e Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest posiadanie rekomendacji w
organizacji minimum 2 wydarzen audiowizualnych z co najmniej 100
uczestnikami; udokumentowane doswiadczenie z  przeprowadzenia
podobnych wydarzen/konferencji w przeciaggu 2 ostatnich lat. Za 2
rekomendacje — mozna otrzymaé 5 punktow, za 4 rekomendacje mozna
otrzymac¢ 10 punktow.

7. Oferta sktada si¢ z Formularza ofertowego — Zatgcznik nr 3 oraz Oswiadczenia oferenta
— Zatacznik nr 4.

8. Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

e dane identyfikujace Wykonawce (nazwg i adres);

e opis nawigzujacy do parametrow wyszczegdlnionych w zapytaniu ofertowym,;

e warto$¢ oferty netto/brutto, warto$¢ podatku VAT, z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku;

e termin waznosci oferty;

e dokumentacj¢ potwierdzajagcg doswiadczenie w organizacji tego typu
konferenciji.

9. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo, z ktdrego wynika zakres pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo winno by¢
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Oferta powinna by¢ podpisana w sposob czytelny przez osoby upowaznione do
podpisania oferty. Wymagane jest, aby wszystkie strony oferty oraz zalacznikéw byty
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parafowane przez osoby podpisujace oferte. W przypadku wersji elektronicznej oferta
powinna zosta¢ opatrzona podpisem elektronicznym.

Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto (tj. z podatkiem VAT).

Miejsce i termin zlozenia ofert: ofert¢ nalezy opatrzy¢ adnotacja ,,Zapytanie ofertowe nr
AD.25.3.2022 pt. ,,Wsparcie organizacji i obstugi Europejskiego Kongresu Ekologii
Krajobrazu IALE 2022 (www.iale2022.eu), realizowanego w formie zdalnej (tj. online)”
1 ztozy¢ do dnia 23.05.2022 r. do godz. 11:00 w nastepujacy sposob:

e drogg elektroniczng na adres e-mail: a.affek@twarda.pan.pl

e w formie papierowej w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknigtej
kopercie, dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego (Instytut Geografii i
Przestrzennego Zagospodarowania PAN, ul. Twarda 51/55, 00-818
Warszawa, IV pietro, pokdj 431).

W przypadku zlozenia oferty po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawcg o ztozeniu oferty po terminie.

Oferty, ktore nadeszty droga pocztowa w kopertach (opakowaniach) naruszonych, beda
traktowane jako odtajnione i zwrocone Wykonawcy bez rozpatrzenia.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli oferta:

a) zostala zlozona przez Wykonawce niespetniajacego warunkéw  udziatu
W postepowaniu,

b) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami opisanymi w zapytaniu o ofert¢ i kalkulacje
cenowa.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - ul. Twarda 51/55, 00-
818 Warszawa, 1V pietro, pok. 431, w dniu 23.05.2022 r. 0 godz. 11:15.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda: nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow, ceny
ofert, a takze inne informacje majace wptyw na wynik postgpowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana, o wyborze jego oferty i o terminie
podpisania umowy.
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19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania od Wykonawcow wyjasnienia tresci

zlozonych ofert oraz wezwania Wykonawcy do uzupetienia brakujacych lub btednych
pelnomocnictw.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia
Zalagcznik nr 2 — Wzér umowy

Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie oferenta
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